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Regolamentoperlosvolgimentoadistanzadelledueorediprogrammazionedidatticacollegiale
prevista per i docenti della scuola primaria (art. 44 c. 6 CCNL scuola 2019-2021 firmato il 18
gennaio 2024)

In ottemperanza allaDelibera del Collegio docentin.28 del 11/09/ 2025 e ad integrazionedel
“RegolamentoOrganicollegialiart.11”deliberadelConsigliod’Istituton.79del26/05/2025.

Art.1- Ambitodi applicazione

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento a distanza delle tre ore di programmazione
didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dell’l.C. “Tolfa” di Tolfa (RM)ai
sensi dell’art. 43 comma 5 (Attivita dei docenti) e dell’art 44 comma 6 (Attivita funzionali
all’insegnamento)delContrattoCollettivoNazionalediLavorodelpersonaledelcompartolstruzione e
ricerca periodo 2019-2021 siglato il 18 gennaio 2024.

Art.2— Svolgimentodellesedute

Le sedute di programmazione settimanali di Scuola Primaria si svolgeranno ogni giovedi secondo il
piano annuale delle attivita deliberato dal Collegio dei docenti del 11/09/2025 e con le seguenti
modalita:

- Una volta al mese quando ci sono due o tre incontri mensili, due volte quando gli incontri mensili
saranno quattro.

Il coordinatore di classe creera una classroom chiamata: “Programmazione classe... sez...” in cui
saranno invitati, oltre ai docenti di classe, la dirigente scolastica, utilizzando le email istituzionali.
Art.3-Requisititecniciminimi

Le riunioni telematiche devono svolgersi in video e audio-conferenza, mediante 1’utilizzo di
tecnologie telematiche che permettano, al contempo:

« lapercezionedirettaeuditivadeipartecipanti;

* I’identificazione di ciascuno di essi (le webcam devono essere attive: la mancata identificazione di
un solo partecipante risulta essere elemento ostativo per la validazione della riunione);

* I’interventointemporealesugliargomentiaffrontatinella discussione;

« lariservatezzadellaseduta.

Ai componenti e consentito collegarsi da un luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni di cui al
presente Regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in ogni caso, con I’adozione di
accorgimenti tecnici che garantiscano la riservatezza della seduta (come 1’uso di cuffie).
Pertantononeammissibilelosvolgimentocontemporaneodialtreattivitadiversedaquelleconnesse  alle
riunioni in atto.
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Nelle riunioni a distanza bisogna utilizzare esclusivamente le credenziali istituzionali
...(@comprensivotolfa.edu.it).

Si fa presente che il mancato rispetto dei requisiti sopraindicati compromette la validita e legittimita
delle sedute e si configura come violazione degli obblighi di servizio.

Se al momento dell’incontro subentrassero problemi tecnici, che rendano impossibile o non agevole
il collegamento, il componente impossibilitato a collegarsi in videoconferenza e considerato assente
giustificato (e dovra produrre autocertificazione per giustificare I’assenza).

Art.4 — Convocazione

Il presente Regolamento non disciplina le modalita di convocazione, in quanto la programmazione
didatticaeéprevistaindategiacalendarizzateecontenutenelPianodelleattivita2025/2026approvato  dal
Collegio dei docenti. | docenti pertanto si collegheranno on-line senza previo invito formale
secondo il Piano delle attivita.

Art.5- Svolgimentodella programmazione

In via preliminare all’avvio della programmazione il coordinatore di classe verifica la presenza dei
partecipanti che risultera da verbale dell’incontro ed ¢, inoltre, moderatore della riunione
Art.6-Verbaledell’incontroonlinediprogrammazionedidatticacollegiale

Per ciascun incontro di programmazione didattica verra redatto apposito verbale. Il coordinatore di
classe avra cura di inviare i nominativi dei docenti assenti alla programmazione con apposita e-mail
all’Ufficio del personale all’indirizzo rmic89400p@istruzione.it.

Art.7-Entrata invigoredel Regolamento
llpresenteRegolamentoentrerainvigoreilgiornosuccessivoallasuapubblicazioneall’ Alboonline  della
scuola. Lo stesso sara pubblicato sul sito web alla sezione Regolamenti.

IIDirigenteScolastico

Prof.ssaBrigidadi Marcello
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