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Ai professori: Ricci P.E., Cimaroli T., La Rosa A., Bertini A., Serpente V., Stefanini
M., Regnani M., Ceccarelli V., Di Landro L., Stella D.

OGGETTO: nomina a docente somministratore

Le SS.VV. sono nominate in qualita docenti somministratori delle prove InValSI CBT che
si svolgeranno da lunedi 07 aprile 2025 a lunedi 14 aprile 2025 secondo il piano allegato
alla presente.

Le SS.VV. durante le prove CBT sono tenute a:

1. Recarsi 45 minuti prima dell’inizio della prova (primo giorno di somministrazione), 15
minuti prima 1’inizio della prova (secondo e terzo giorno di somministrazione) presso il
plesso di appartenenza dove troveranno il delegato del DS che consegnera loro il materiale
necessario per svolgere la prova;
recarsi nel locale dove si svolge la prima prova InValSI CBT;
far accomodare gli allievi ai loro posti;

aprire la busta contenente le credenziali per ciascun studente;

o B D

ritagliare per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova, il cosi detto

talloncino, avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate;

6. distribuire agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova facendo firmare 1’alunno
sul talloncino e sull’elenco studenti dove apporra anche la sua firma per la consegna del
talloncino;

7. dare inizio alla prova comunicando agli allievi quanto segue:

- incaso di necessita di carta e penna per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla scuola
che dovranno riconsegnare al docente somministratore al termine della prova. Il dirigente 0 un suo
delegato provvedera a distruggere immediatamente dopo il termine della prova i predetti fogli;

- il tempo complessivo della prova é definito dalla piattaforma;

- una volta chiusa la prima prova InValSI CBT ( o che il tempo & scaduto ) non sara piu
possibile accedere nuovamente alla prova;
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8. al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e:

e riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali e sia
I’alunno che il docente somministratore appongono la loro firma sull’elenco studenti
nell’apposita sezione;

e riconsegna i fogli degli appunti;

-il docente somministratore ripone all’interno della busta piccola tutti i talloncini degli
alunni che hanno sostenuto la prova e annota nell’apposita sezione dell’elenco studenti
la data di svolgimento, I’ora di inizio e di fine della prova;
9. il docente somministratore dell’ultimo gruppo ripone la busta piccola e 1’elenco studenti
all’interno della busta della prova, chiude e firma la busta della prova sulla quale ¢ riportato

il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione interessata e la riconsegna al

delegato del Dirigente che la inserisce nella busta principale.

10. Il docente somministratore é tenuto inoltre alla compilazione dei verbali delle prove e della

nota di riservatezza.

| delegati del Dirigente scolastico sono:
1. plesso di ALLUMIERE: prof.ssa Stefanini Morena,;
2. plesso di TOLFA: prof.ssa Bertini Antonella.

Si ringrazia per la collaborazione.
Gli allegati, di seguito indicati, saranno a vostra disposizione in formato cartaceo nei plessi.

ALLEGATO A: Calendario delle PROVE INVALSI CBT

ALLEGATO B: assistenza somministrazione

ALLEGATO C: Protocollo di somministrazione PROVE INVALSI CBT
ALLEGATO D: Manuale di somministrazione PROVE INVALSI CBT
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