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U.O. Responsabile del documento: Amministrativa
Tolfa, 12.12.2024
Al personale ATA
dell’.C. Tolfa
e p.c. Ai coordinatori di plesso
dell’l.C. Tolfa
Oggetto: Piano annuale delle attivita del personale ATA

Richiesta disponibilita ore straordinario.

Si allega alla presente il piano annuale delle attivita del personale ATA, con preghiera di attenta
lettura.

Si richiede inoltre alle SS.LL. di comunicare in segreteria entro il giorno 20 dicembre 2024 la
propria disponibilita per 1’a.s. 2024/2025 ad effettuare ore di straordinario per la sostituzione dei colleghi per
assenze giornalmente sopravvenute, non necessariamente nello stesso plesso scolastico di servizio.

Parimenti, le ore di straordinario effettuate dopo 1’orario obbligatorio per riunioni, ricevimento
genitori, ecc., dovranno essere comunicate in segreteria il giorno seguente e convalidate dal coordinatore di
plesso.

Le ore di straordinario maturate come sopra descritto, potranno essere recuperate durante la
sospensione delle lezioni e nel periodo estivo, previo accordo e non saranno tenute in considerazione ore di
lavoro straordinario non autorizzate.

Firmato digitalmente

La Dirigente Scolastica da Brigida di
(Prof.ssa Brigida di Marcello) Marcello
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