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                         Tolfa ,19/09/2019   

Ai collaboratori scolastici 

Dei plessi dell’I.C. di Tolfa 

 

OGGETTO: gestione del registro degli ingressi 

 

 I collaboratori scolastici sono tenuti a segnare sul registro apposito l’entrata e 

l’uscita degli estranei alla scuola indicando: 

 

nome cognome 

giorno 

ora di entrata/uscita 

tipologia e numero di un documento di riconoscimento 

motivo della visita 

 

Il registro è un semplice quaderno riportante “ Registro degli ingressi”. Chi ne fosse 

sprovvisto può richiederlo alla segreteria didattica. 
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