
    MINISTERO DELL' ISTRUZIONE, UNIVERSITÀ E RICERCA 

   UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
   ISTITUTO COMPRENSIVO DI TOLFA C.U. VIA LIZZERA 

   (Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria I Grado) – Cod. Min. RMIC89400P 
Via Lizzera, 19 – 00059 TOLFA (RM) - Tel.0766 92036 - Fax. 0766 940204 - C.F. 83003920580 

       

 
Tolfa, 05.09.2017 

 
 

Ai Docenti dell’IC - Tolfa 

         e, p.c. al DSGA 

      SEDE 

  

Oggetto: calendario degli impegni dei Docenti fino all’inizio delle 
attività didattiche deliberato il 4 settembre 2017. 
 
Il piano delle attività del periodo 4 settembre 2017- 12 settembre 2017 
prevederà, oltre ai collegi docenti, incontri per Dipartimenti disciplinari.  

 
In allegato, il calendario degli impegni dei docenti prima dell’inizio delle 
attività didattiche e della prima settimana di lezione.  

Ogni docente referente di plesso è pregato di prenderne una copia e renderla 
disponibile ai colleghi per i relativi lavori. 
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CALENDARIO ATTIVITA’ PERIODO 04/09/2017 – 14/09/2017 
 
SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
 

 
DATA 

 

 
ORARIO 

 
ATTIVITA’ 

 
PRODOTTO 

 
 

04/09/2017 
 

 
 

10:00-12:00  

 
 

Collegio Docenti 

 
 
                    Preparazione Delibere per la predisposizione dell’A.S. 
                    Piano delle attività 5 settembre – 2017 12 settembre 2017 

 
 
 

05/09/2017 
 
 
 

07/09/2017 
 
 

 
 
 

09.00 – 12.00 
 
 
 

10:00 – 12:00 

 
 
 
Coordinamento plesso Tolfa e 
Allumiere 
 – referente Prof.ssa Bertini 
 
 

 
 
Documentazione inerente 
 Predisposizione  progetti a.s. 2017/18; 
 Definizione dei laboratori definizione modalità, procedure, tempi, incarichi 

da presentare al  collegio del 12/09/2017; 
 Piano annuale delle attività: proposte; 
 Utilizzo del registro elettronico; 
 Orario provvisorio/Proposta per la divisione dell’anno scolastico 2017/18  - 

organizzazione orario definitivo. 
 

 
6/09/2017 

 
9:00 – 12:00 

 
Coordinatore: Prof.ssa Bertini 

Riunione per Dipartimenti disciplinari: INDICAZIONI OPERATIVE- 
predisposizione per l’applicazione del  curricolo d’istituto -  predisposizione 
delle prove di ingresso. Indicazione per il collegio del 12 dei coordinatori di 
Dipartimento. Organizzazione di massima degli incontri dei dipartimenti da 
sottoporre entro il 10 settembre al DS. 
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 11/09/2017 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13/09/2017 
 
 
 
 
 
 
 
     
  14\09\2017 
  
 
 
 
 
 
 

 

 
9.00 -12:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14:00 – 17:00  
 

   14:00 – 14:45 
   14:45 – 15:30              
   15:30 – 16:15 
   16:15 – 17:00 
 
 
 
   14:00-17:00  
 
   14:00 – 14:45 
   14:45 – 15:30              
   15:30 – 16:15 
   16:15 – 17:00 
 
 
 
    
 
 

 
Classi prime con la presenza dei 
docenti della scuola primaria 
interessati, per una conoscenza 
preliminare degli alunni  e per 
l’individuazione di eventuali 
problematiche. 
 
N.B. 
I docenti non impegnati nei 
Consigli di Classe sono tenuti 
al servizio e alla produzione 
dei documenti richiesti. 
 
          Consigli di Classe 

Tolfa 
 
      Classe seconda A 
      Classe  terza      A 
      Classe seconda B 
      Classe terza B 
   
 
          Consigli di Classe 

Allumiere 
 
      Classe seconda A 
      Classe  terza      A 
      Classe seconda B 
      Classe terza B 
 
N.B. 
I docenti non impegnati nei 
Consigli di Classe sono tenuti 
al servizio e alla produzione 
dei documenti richiesti. 
 

    
 
                       O.D.G. 
 

1) Scelta coordinatori e segretari 
2) Predisposizione lavori per l’a.s. 
3) Analisi casi problematici rilevati nel 

precedente a.s. attraverso la 

compilazione della relativa scheda 
(alunni diversamente abili, con 

D.S.A., BES) fornire un profilo di 

ciascun alunno integrando il tutto 

con l’eventuale relazione del 
docente specializzato di sostegno 
sugli alunni diversamente abili. 

4) Individuazione degli obiettivi della 

classe (obiettivi comuni). 

5) Scelta delle attività e degli 
strumenti per il raggiungimento 

degli obiettivi comuni. 
6) Individuazione di percorsi 

pluridisciplinari. 

7) Definizione  degli strumenti per le 

prove d’ingresso e di 

verifica/valutazione 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

             VERBALI 

  
   12/09/2017 

 
    10:00 – 12.00 

 
Collegio Docenti  

 
 

 
Attività avvio anno scolastico 

Delibere 
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CALENDARIO ATTIVITA’ PERIODO 04/09/2017 – 13/09/2017 

Scuola Primaria 
 

 
DATA 

 

 
ORARIO 

 
ATTIVITA’ 

 
PRODOTTO 

 
 

04/09/2017 
 

 
 

10:00-12:00  

 
 

Collegio Docenti 

 
 
                    Preparazione Delibere per la predisposizione dell’A.S. 
                    Piano delle attività 5 settembre – 2017 12 settembre 2017 

 
 
 

05/09/2017 
 
 
 

07/09/2017 
 

 
 
 

09.00 – 12.00 
 
 
 

10:00 – 12:00 

 
 
 
Coordinamento plesso Tolfa  
– referente ins.Boggi Rita 
Coordinamento plesso Allumiere 
– referente ins. Pieragostini M.G. 
 

 
 
Documentazione inerente: 

 orario provvisorio, 
 bozza di progetti a.s. 2017/18; 
 Definizione dei laboratori definizione modalità, procedure, tempi, 

incarichi da presentare al  collegio del 12/09/2017 
 Piano annuale delle attività: proposte 
 Organizzazione orario definitivo e proposta divisione anno scolastico 

2017/17 
 

 
6/09/2017 

 
9:00 – 12:00 

Coordinatori: ins. Boggi Rita e 
Pieragostini M.G 

Riunione per Dipartimenti disciplinari: INDICAZIONI OPERATIVE- 
predisposizione per l’applicazione curricolo d’istituto -  predisposizione delle 
prove di ingresso. Indicazione per il collegio del 12 dei coordinatori di 
Dipartimento. Organizzazione di massima degli incontri dei dipartimenti da 
sottoporre entro il 10 settembre al DS. 
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11\09\2017 

 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
   
 

 
13/09/2017 

 
9:00-12:00 

 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

15.00-17:00 

 
Consigli di interclasse 

 
In particolare gli  insegnanti della 
scuola primaria interessate si 
incontreranno con i  docenti della 
Scuola Secondaria di Primo 
Grado (plesso di via Lizzera) . 
per una conoscenza preliminare 
delle classi prime formate e per 
l’individuazione di eventuali 
problematiche. 
I docenti non impegnati nei 
Consigli di Classe sono tenuti 
al servizio e alla produzione 
dei documenti richiesti. 
 
 
Consigli di interclasse 
 
Gli insegnanti delle classi prime 
si incontreranno con le ins. Di 
scuola dell’infanzia interessate 
per una conoscenza preliminare 
delle classi e per l’individuazione 
di eventuali problematiche. 
I docenti non impegnati nei 
Consigli di Classe sono tenuti 
al servizio e alla produzione 
dei documenti richiesti. 
 

 
 

 

    
 
                       O.D.G. 

1) Scelta coordinatori e segretari 
2) Predisposizione lavori per l’a.s. 
3) Analisi casi problematici rilevati nel 

precedente a.s. attraverso la 

compilazione della relativa scheda 
(alunni diversamente abili, con 

D.S.A., BES) fornire un profilo di 

ciascun alunno integrando il tutto 
con l’eventuale relazione del 

docente specializzato di sostegno 

sugli alunni diversamente abili. 
4) Individuazione degli obiettivi della 

classe (obiettivi comuni). 

5) Scelta delle attività e degli 

strumenti per il raggiungimento 

degli obiettivi comuni. 

6) Individuazione di percorsi 

pluridisciplinari. 
7) Definizione  degli strumenti per le 

prove d’ingresso e di 

verifica/valutazione 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

VERBALI 

  
   12/09/2017 

 
    10:00 – 12.00 

 
Collegio Docenti  

 
 

 
Attività avvio anno scolastico 

Delibere 
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CALENDARIO ATTIVITA’ PERIODO 04/09/2017 –13/09/2017 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

 
DATA 

 

 
ORARIO 

 
ATTIVITA’ 

 
PRODOTTO 

 
04/09/2017 

 

 
10:00-12:00 

 
Collegio Docenti 

 

                    Preparazione Delibere per la predisposizione dell’A.S. 
                    Piano delle attività 5 settembre – 2017 12 settembre 2017 

 
 
 

05/09/2017 
 
 
 

07/09/2017 
 

 
 
 

09.00 – 12.00 
 
 
 

10:00 – 12:00 

 
 
Coordinamento plesso Tolfa  
referente ins .Perfetti M.T. 
Coordinamento plesso Allumiere  
referente ins. Perfetti M.A. 
Coord plesso S.S.Bentivoglio G. 
Coord. Inf. S.S. Sestili S.  
 

 
 
Documentazione inerente: 

 orario provvisorio, 
 bozza di progetti, 
 Definizione dei laboratori definizione modalità, procedure, tempi, 

incarichi da presentare al  collegio del 12/09/2017 
 Piano annuale delle attività: proposte 
 Organizzazione orario definitivo e proposta divisione anno scolastico 

2017/18 
 

 
6/09/2017 

 
9:00 – 12:00 

Coordinamento plesso Tolfa  
referente ins .Perfetti M.T. 
Coordinamento plesso Allumiere  
referente ins. Perfetti M.A. 
Coord plesso S.S.Bentivoglio G. 
Coord. Inf. S.S. Sestili S.  
 

Riunione per Dipartimenti disciplinari: INDICAZIONI OPERATIVE- 
predisposizione per l’applicazione del curricolo d’istituto -  predisposizione 
delle prove di ingresso. Indicazione per il collegio del 12 dei coordinatori di 
Dipartimento. Organizzazione di massima degli incontri dei dipartimenti da 
sottoporre entro il 10 settembre al DS. Predisposizione materiale condiviso 
per l’anno scolastico e per gli alunni del terzo anno. 
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11\09\2017 

 
 
 

 
 
13/09/2017 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 

 
 9:00-12:00 
 
 
 
 
 
15.00 – 18.00 

 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 

 
Consigli di intersezione 
 
 
 
        
 
  Le ins. Interessate si 
incontreranno con le ins. Delle 
classi prime scuola primaria per 
una conoscenza preliminare 
delle classi. 
Le insegnanti non interessate dal 
precedente impegno, saranno 
tenute alla sistemazione e 
preparazione delle aule e alla 
ricognizione dei materiali didattici 
nei rispettivi plessi e del 
materiale da produrre. 
  

    
 
     O.d.g. 
 

1) Predisposizione lavori per l’a.s. 
2) Analisi casi problematici rilevati nel 

precedente a.s. attraverso la 

compilazione della relativa scheda 
(alunni diversamente abili, con 

D.S.A., BES) fornire un profilo di 

ciascun alunno integrando il tutto 
con l’eventuale relazione del 

docente specializzato di sostegno 

sugli alunni diversamente abili. 
3) Individuazione degli obiettivi della 

classe (obiettivi comuni). 

4) Predisposizione Curricolo; 

5) Scelta delle attività e degli 

strumenti per il raggiungimento 

degli obiettivi comuni. 
 

 
 
 
 

                   VERBALI 

  
  12/09/2017 

 
    10:00 – 12.00 

 
Collegio Docenti  

 
 

 
Attività avvio anno scolastico: delibere 
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