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MINISTERO DELL' ISTRUZIONE, UNIVERSITÀ E RICERCA 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI TOLFA C.U. VIA LIZZERA 
(Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria I Grado) – Cod. Min. RMIC89400P 

Via Lizzera, 19 – 00059 TOLFA (RM) - Tel.0766 92036 - C.F. 83003920580 

E-mail Istituzionale RMIC89400P@istruzione.it P.E.C. RMIC89400P@pec.istruzione.it 
 

To1fa, 16.04.2021 

 

OGGETTO: Disciplinare di gara ai sensi dell’art. 164 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. per 
l’affidamento della concessione del servizio di erogazione di bevande fredde e calde 
all’interno dei quattro plessi dell’Istituto Comprensivo “di Tolfa”, Via Lizzera 19, 
00059 Tolfa (Roma) – mediante distributori automatici di cui alla determina n° 207 
prot. n. 1808 VI.10 
Codice identificativo gara (CIG): ZC23162ACB 

 
 

 
1. Oggetto e durata della concessione 

 
Con la presente procedura aperta ai sensi dell’art 164 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., si intende selezionare il 

concessionario del servizio di erogazione di bevande fredde, calde da effettuarsi mediante distributori 

automatici all’interno delle cinque sedi dell’Istituto Comprensivo di Tolfa. In particolare al fine di 

consentire agli operatori economici partecipanti di effettuare una stima circa le potenzialità del volume di 

affari si segnala che il servizio è destinato ad un’utenza potenziale di: 

 
1. Plesso di scuola primaria/infanzia di via Lizzera n°19, Tolfa docenti 39 / ATA 5 

2. Plesso di scuola secondaria di I grado via Annibal Caro Tolfa docenti 17 / ATA 2 

3. Plesso di scuola primaria/infanzia di Santa Severa Nord docenti 10 / ATA 2 

4. Plesso di scuola sec. I grado via del Faggeto 1, Allumiere docenti 27 / ATA 6 

5. Plesso di scuola primaria di p.zza Turati, Allumiere docenti 23 / ATA 4 

 
La tipologia e il numero dei distributori automatici (6) di cui si vuole dotare l’I. C. sono i seguenti: 

 

1. Plesso di scuola primaria/infanzia di via Lizzera n°19, Tolfa - DISTRIBUTORE bevande 

calde e fredde; 

2. Plesso di scuola secondaria di I grado via Annibal Caro Tolfa 

2 DISTRIBUTORI SEPARATI UNO PER LE BEVANDE CALDE UNO PER LE 

FREDDE 
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3. Plesso di scuola primaria/infanzia di Santa Severa Nord - DISTRIBUTORE bevande 

calde e fredde; 

4. Plesso di scuola sec. I grado via del Faggeto 1, Allumiere - DISTRIBUTORE bevande 

calde e fredde 

TOTALE DISTRIBUTORI 6. 
La concessione decorrerà dal giorno di sottoscrizione del contratto e avrà durata triennale a far data 

dal primo luglio 2021. 

 

2) Base d’asta della concessione 
 

La base d’asta della concessione relativa a solo due anni di gestione ed in particolare aa.ss. 2019/20 e 

2020/21 di gestione è pari a € 14.757,00 ( iva esclusa). 
 

3) Canone concessorio obbligatorio calcolato su base annuale della concessione 

L’aggiudicatario della concessione in oggetto dovrà versare il canone come risultante dall’offerta 

proposta in sede di gara, per la durata della concessione per i 5 distributori richiesti. 

Il pagamento andrà effettuato entro dicembre di ogni anno della durata del contratto. 

Le modalità di versamento del canone per la concessione saranno stabilite in sede di stipulazione del 

contratto tra amministrazione concedente e concessionario vincitore della presente gara. 

 

 
4) Soggetti ammessi e condizioni di partecipazione. 

 

1 Sono ammessi a concorrere tutti gli operatori economici di cui all’art. 45 del d.lgs. 50/2016, ossia imprese 

singole o riunite o consorziate o che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art. 47 del d.lgs. 50/2016 i 

quali siano autorizzati all’esercizio delle attività oggetto della presente procedura e siano in possesso dei 

relativi requisiti di partecipazione. 

2 In caso di partecipazione nelle forme di cui all’articolo 45, comma 2, lett. d), e), del d.lgs. 50/2016, a pena 

di esclusione, la mandataria dovrà eseguire la prestazione in misura maggioritaria. I consorzi di cui all’art. 

45, comma 2, lett. b) e c), del d.lgs. 50/2016 sono tenuti ad indicare se e per quali consorziati il consorzio 

concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare alla presente gara in qualsiasi altra forma (individuale o 

associata), pena l’esclusione dalla procedura stessa sia del consorzio che dei consorziati e l’applicazione 

dell’art. 353 del codice penale. 

3 E' consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere d) ed 

e), anche se non ancora costituiti. In tal caso l'offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici 

che costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti e contenere l'impegno che, 

in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con 

rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificata come mandatario, il quale stipulerà 

il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. 

 
5) Requisiti 

1. Al fine di poter prendere parte alla presente procedura di gara, gli Offerenti dovranno: 

- essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. art. 80 del D.lgs. 50/2016; 

- essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83 comma 3 del D.lgs. 50/2016; 

- non incorrere nella cause di esclusione alle gare pubbliche di cui all’art. 1-bis della Legge 18 ottobre 

2001, n. 383 e s.m.i. o in altra sanzione che comporta il divieto di contrattare con la pubblica 

amministrazione; 

- non incorrere in cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 



3  

2011, n. 159; 

- non incorrere nel divieto di cui all’art. 48 comma 7 del D.Lgs. n. 50/2016; 

2 Ciascun concorrente, ai fini della partecipazione alla gara, potrà dichiarare il possesso dei requisiti di cui ai 

successivi articoli, impegnandosi contestualmente a trasmettere, in caso di aggiudicazione, a pena di 

decadenza dalla stessa, la documentazione di cui sopra comprovante i requisiti. 

 
 Requisiti di ordine generale 
1 Conformemente a quanto disposto dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016 gli Offerenti dovranno, a pena di 

esclusione, attestare il possesso dei requisiti generali come da dichiarazioni contenute di cui all’Allegato 1. 

2 Qualora vi siano soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando che 

siano stati oggetto di provvedimenti di cui all’art. 80, comma 1 del D.Lgs. 50/2016, l’impresa dovrà 

dimostrare la completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata mediante la 

produzione di ogni documento idoneo a comprovare l’estromissione di tali soggetti dalla compagine sociale 

e/o da tutte le cariche sociali. 

3 In caso di cessione, affitto d’azienda o di ramo d’azienda, incorporazione o fusione societaria intervenuta 

nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando, la dichiarazione andrà resa da parte del concorrente 

anche con riferimento ai soggetti indicati dall’art 80 comma 3 del d.lgs. 50 del 2016, che hanno operato 

presso detta impresa e ai cessati dalle relative cariche nel medesimo periodo. Tale dichiarazione, qualora non 

prodotta, comporta l’esclusione dalla procedura di gara. 

 
Requisiti di idoneità professionale: 

1. I concorrenti dovranno possedere, a pena di esclusione, i seguenti requisiti: 

a) iscrizione presso la CCIAA, o registro professionale o commerciale equivalente o equipollente titolo 

comunitario per le imprese straniere. 

b) in conformità ai CAM ( Criteri Ambientali Minimi ) sulla ristorazione sopracitati, la propria capacità ad 

eseguire il contratto in modo da arrecare il minore impatto possibile sull’ambiente attraverso l’applicazione 

di un sistema di gestione ambientale, ai sensi di una norma tecnica riconosciuta ( EMAS, ISO 14001…. ). 

In caso di Raggruppamenti Temporanei e di Consorzi ordinari di concorrenti, tutte le Imprese facenti parte 

del Raggruppamento o del Consorzio dovranno possedere i requisiti di cui alle lettere a). 

 
 Requisiti speciali economico finanziari e tecnico organizzativi: 
Al fine della partecipazione, i concorrenti dovranno dimostrare il possesso dei seguenti requisiti di natura 

economico-finanziaria e tecnico-organizzativa attraverso la produzione dei seguenti documenti: 

a) almeno due idonee referenze bancarie rilasciate da istituti bancari o intermediari autorizzati, che attestino 

la capacità finanziaria ed economica del concorrente, espressamente riferita all’importo economico e alle 

attività oggetto della presente gara. 

b) dimostrazione di aver svolto almeno un contratto avente oggetto analogo a quello del presente 

affidamento, nei 10 anni antecedenti la pubblicazione del bando, in favore di altro Ente pubblico per un 

periodo almeno pari a 5 anni; 

 
 Soccorso istruttorio 

In attuazione di quanto disposto dall’art. 83 comma 9 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., in caso di dichiarazione 

mancante, incompleta e in ogni altro caso di irregolarità essenziale delle dichiarazioni di cui alla Busta A, 

l’Offerente inadempiente sarà chiamato a regolarizzare la propria posizione. A tal fine sarà assegnato al 

concorrente un termine di 10 giorni per l’integrazione o la regolarizzazione della documentazione mancante 

o incompleta. In caso di integrazione tardiva o in caso di mancata integrazione, si procederà all’esclusione 

dell’Offerente. 

 

 
6) Presentazione dell’offerta e motivi di esclusione 
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L’offerta, redatta utilizzando i modelli allegati alla presente, dovrà essere fatta pervenire a mezzo 

posta con raccomandata A.R., o “posta celere”, o agenzia autorizzata, o con consegna a mano, con le 

modalità specificate al successivo paragrafo 4, indirizzata a: 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO Tolfa Via Lizzera 19, 00059 Tolfa (RM) 

 

Il termine per la presentazione dell’offerta è fissato entro e non oltre il termine perentorio delle ore 

12:00 del 21 maggio 2021. 

1. La violazione o l’inosservanza di una delle sottoelencate prescrizioni, comporterà l’esclusione automatica 

del concorrente, poiché tali prescrizioni sono dettate al fine di garantire il rispetto della par condicio, della 

segretezza e dell’imparzialità della procedura di gara. 

a) Ricezione del plico oltre il termine previsto per la presentazione delle offerte. A tal fine farà fede l’ora di 

ricezione del plico da parte dell’apposito ufficio della Amministrazione aggiudicatrice. 

b) Tutta la documentazione di gara, ivi comprese l’offerta tecnica e l’offerta economica, dovrà essere redatta 

in lingua italiana a pena di esclusione. Eventuali documenti prodotti in lingua straniera dovranno essere 

corredati, a pena di esclusione, da idonea traduzione giurata in lingua italiana. 

c) Modalità di chiusura del plico e/o delle singole buste interne non idonee a garantire la segretezza di quanto 

contenuto al loro interno. 

d) Omessa indicazione all’esterno delle buste contenute nel plico del relativo contenuto, con apposita 

indicata dicitura. 

e) Ogni altra ipotesi espressamente prevista a pena di esclusione dal presente Disciplinare e dal d.lgs. 

50/2016. 

2. Si applicherà l’art. 83, comma 8, del D.lgs. 50/2016. 
 

7) Presentazione delle buste contenenti l’offerta 

Il Plico esterno dovrà riportare esclusivamente l’indirizzo dell’ ISTITUTO COMPRENSIVO di 

Tolfa Via Lizzera 19, 00059 Tolfa (RM) e la dicitura “GARA DISTRIBUTORI AUTOMATICI”. 

Il plico esterno dovrà contenere: 

a) Una busta anonima con la dicitura “Busta A – Documentazione amministrativa ” . 

 
La “Busta A – Documentazione amministrativa” dovrà contenere la domanda di partecipazione di cui 

all’allegato 1 compilato in tutte le parti necessarie e allegato 2 (dichiarazioni) compilati in tutte le parti 

necessarie. 

 
b) Una busta anonima recante la dicitura “Busta B – Offerta tecnica” 

La “Busta B – Offerta tecnica” dovrà contenere l’offerta tecnica compilata secondo il modello predisposto 

dall’amministrazione, che costituisce l’allegato 2 alla documentazione di gara. 

 
c) Una busta anonima recante la dicitura “Busta C – Offerta economica”. 

La “Busta C – Offerta economica”. dovrà contenere l’offerta economica con specifica indicazione dei 

prezzi offerti per i singoli prodotti, redatta utilizzando l’allegato 3 alla documentazione di gara e l’allegato 4 

“Contributi”. 

 
8) Comparazione delle offerte e criterio di aggiudicazione 

La presente gara verrà aggiudicata facendo riferimento all’art. 95 del D.lgs. n. 50/2016, utilizzando il 
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criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 

L’aggiudicazione avverrà a favore dell’offerta che avrà totalizzato il maggior punteggio risultante 

dalla somma dei punteggi ottenuti per l’offerta tecnica e per quella economica. 

Per la comparazione delle offerte si prenderanno in considerazione i criteri obiettivi e comparativi 

indicati nel presente paragrafo con i relativi punteggi. 

La commissione nominata dal Dirigente Scolastico avrà a disposizione un punteggio massimo 

attribuibile pari a punti 100, ripartito nei modi precisati nel presente paragrafo. 

Nel caso di offerte che abbiano riportato uguale punteggio, si procederà all’individuazione del 

vincitore mediante sorteggio. L’attribuzione dei punteggi è calcolata fino alla seconda cifra decimale 

arrotondata all’unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque. 

 
Valutazione dell’offerta tecnica (Busta B) 

PUNTEGGIO MASSIMO 70 PUNTI SU 100 

La Commissione attribuirà i punti per l’offerta tecnica fino ad un massimo di 70 su 100 utilizzando i 13 

elementi di valutazione elencati di seguito: 

2. prodotti provenienti da commercio equo-solidale (offerti al prezzo massimo di €. 1,50) – punti 5; 

3. prodotti senza conservanti – punti 6; 

4. utilizzo zucchero di canna o integrale nelle bevande calde – punti 6; 

5. utilizzo di bicchierini e palette in materiale biodegradabile - punti 8; 

6. anno di fabbricazione dei distributori successivo al 1 gennaio 2016 - punti 6; 

7. anno di fabbricazione dei distributori successivo al 1 gennaio 2018 (cumulabile al 

precedente, ad es., se le macchine sono successive al 2016 sono assegnati i punti previsti sia 

al punto 7 che al punto 8) - punti 9; 

8. distributori dotati di apparecchiatura rendi-resto - punti 8; 

9. distributori dotati di segnalazione assenza di monete di resto punti 7; 

10. distributori dotati di elenco dettagliato dei prodotti (prezzo, marca, tipo di ingredienti, tipo di 

confezionamento, etc.) - punti 7; 

11. possesso di certificazione di qualità UNI EN ISO 9001 o eventuale successiva punti 8. 

 
Valutazione dell’offerta economica (Busta C) 

PREZZO PRODOTTI EROGATI E RIALZO CANONE CONCESSORIO - PUNTEGGIO MASSIMO 30 

PUNTI SU 100 cosi distribuiti: 
 

1. prezzo prodotti erogati 10/30 

2. canone offerta a rialzo su canone concessorio 20/30 

 
I prezzi offerti per ciascuna categoria sono riferiti a prodotti acquistabili con moneta. 

La possibilità di utilizzare chiavette prepagate è valutata all’interno dell’offerta tecnica e consente di 

differenziare i prezzi dei prodotti. 

A seconda della modalità di acquisto da parte dell’utenza (moneta o chiavetta) possono essere praticati 

prezzi diversi per lo stesso prodotto, ma il prezzo dell’acquisto con chiavetta deve essere sempre uguale o 
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a) Caldo: caffè espresso, espresso lungo, caffè macchiato, ginseng, cappuccino, cappuccino 
decaffeinato, caffè decaffeinato, caffè macchiato decaffeinato, the al limone, cioccolata forte, 
cioccolata al latte, caffè d’orzo, caffè d’orzo macchiato, camomilla, solo bicchiere [il prezzo 
offerto per questa categoria non potrà essere superiore a € 0,40]. 

max punti 5 

Il punteggio massimo sarà attribuito rispettivamente alla ditta e/o alle ditte che avranno offerto il minor 

prezzo medio (somma dei singoli prezzi proposti divisa per il loro numero, ad es. 0,30+0,32+0,35/3= 0,32). 

b) Bevande Fredde: acqua (naturale e frizzante) max punti 3 

[il prezzo offerto per questa categoria non potrà essere diverso fra naturale e frizzante e non superiore a € 

0,40]. 

Il punteggio massimo sarà attribuito alla ditta che e/o alle ditte che avranno offerto il minor prezzo medio 

(somma dei singoli prezzi proposti divisa per il loro numero, ad es. 0,30+0,32+0,35/3= 0,32). 

c) Bevande fredde: the alla pesca o al limone, brick succo di frutta da 200 ml max punti 2 

I distributori automatici dovranno obbligatoriamente fornire, in questa categoria, 1 prodotto “senza 

zuccheri/dietetico”. 

Il punteggio massimo sarà attribuito alla ditta che e/o alle ditte che avranno offerto il minor prezzo medio 

(somma dei singoli prezzi proposti divisa per il loro numero, ad es. 0,30+0,32+0,35/3= 0,32). 

Alle offerte, sarà assegnato, per ciascuna categoria, un punteggio in misura inversamente proporzionale 

inferiore a quello con moneta. 

Dovranno essere indicati i prezzi per ciascuna categoria. In caso di mancanza di indicazione anche di 

uno solo dei prodotti, la ditta sarà esclusa dalla gara. 

Per ciascuna categoria, si procederà all’attribuzione dei seguenti punteggi: 

 

 

 
 

 

 

secondo la seguente formula: 

 
X = Pb * Pmax/Po 

Dove: 

X = punteggio assegnato 

Pb = Prezzo medio più basso offerto nella categoria di prodotti in valutazione 

Po = Prezzo offerto (prezzo medio della categoria di prodotti in valutazione) 

Pmax = punteggio massimo per ciascuna categoria 

 
e) Canone concessorio punti 20/30 

Per il canone triennale oggetto di concessione pari a € 4.500,00 verrà attribuito un punteggio di 20 punti 
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sull’offerta a rialzo ESPRESSO IN CIFRE che verrà calcolato con la seguente formula: 

 
X = 20 * Po /Pmax 

Dove: 

X = punteggio assegnato 

Po = rialzo offerto 

Pmax = rialzo massimo offerto 

 

Non saranno ammesse offerte a ribasso rispetto al canone minimo indicato in sede di gara. 

 

 

 

 

 
 

Tutti i prezzi offerti si intendono comprensivi di spese di trasporto, consegna, caricamento, 

installazione e istruzioni al personale sul corretto utilizzo e ogni altro onere accessorio. 

Tutti i prodotti offerti devono essere di prima qualità, nel rispetto della normativa vigente in materia. 

L’acqua utilizzata per la produzione di bevande calde deve essere tassativamente oligominerale e 

deve pervenire al distributore in contenitori sigillati. 

L’offerente è vincolato ad inserire nei distributori tutti i prodotti per i quali ha scelto di 
presentare l’offerta economica. 

L’aggiudicazione avverrà a favore della ditta che avrà totalizzato il punteggio più alto dato dalla 

somma dei predetti punteggi (offerta economica + offerta tecnica). 

 

 

9) Ulteriori informazioni 
Per tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara valgono le disposizioni di cui agli artt. 52 e 

76 del D.lgs. 50/2016. 

 
Si precisa che: 

ISTITUTO COMPRENSIVO di Tolfa si riserva: 
(i) il diritto di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga 

ritenuta idonea o conveniente; 

(ii) di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta presentata e/o valida. Resta 

ferma l’applicazione della disciplina dell’art. 95 comma 12 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.;, 

(iii) di prorogare i termini, sospendere, interrompere, annullare e revocare in qualsiasi momento la 

Procedura, senza che tale evenienza possa costituire fondamento per alcuna richiesta di 

indennizzo o risarcimento danni, a qualsiasi titolo, da parte degli offerenti. 

(iv) La ricezione della eventuale Offerta non comporta per l’Amministrazione aggiudicatrice alcun 

obbligo o impegno di aggiudicazione nei confronti dei concorrenti, né attribuisce a questi alcun 

diritto a qualsivoglia prestazione e/o compenso, per qualsiasi titolo o ragione, da parte 

dell’amministrazione aggiudicatrice. 

(v) di non stipulare il Contratto anche se sia in precedenza intervenuta l’individuazione del 

concessionario; 
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 gli offerenti sono vincolati alle offerte presentate per un periodo di 180 giorni naturali e consecutivi dalla 

data di scadenza del termine di presentazione delle offerte; 

 saranno esclusi i concorrenti che abbiano omesso di presentare i documenti richiesti, che non si siano 

attenuti alle modalità ed alle formalità previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni, fatto salvo il 

soccorso istruttorio nei casi previsti dall’art. 83 D.Lgs. n. 50/2016; 

 non verranno prese in considerazione offerte di Ditte appartenenti a dipendenti della scuola o loro parenti 

o affini. 

 
10) Specifiche tecniche e caratteristiche dei prodotti 

I distributori automatici devono contenere tutte le bevande ed alimenti di seguito elencati e per i quali il 

concorrente ha presentato l’offerta, e dovranno essere di prima qualità, provenienti da primarie ditte 

produttrici: 

- caffè espresso, espresso lungo, caffè macchiato, caffè al ginseng, cappuccino, caffè decaffeinato, 

caffè macchiato decaffeinato, caffè macchiato al ginseng, the al limone, cioccolata, solo bicchiere 

- Bevande fredde: Acqua bottigliette naturale e gasata, the freddo, succhi di frutta; 

Acqua - PET capacità lt 0,5 

Bevande in tetrapak - capacità cl 20 

 
 

I distributori automatici dovranno obbligatoriamente fornire almeno 1 prodotto “senza zuccheri/dietetico”. 

L’erogazione di eventuali ulteriori prodotti deve essere preventivamente autorizzata da parte della scuola, 

che si riserva la facoltà di fare effettuare dalle Autorità Sanitarie competenti, controlli sulla qualità dei 

prodotti immessi nei distributori, nonché sull’osservanza delle norme igieniche e sanitarie ed in genere su 

tutto ciò che riterrà necessario per verificare il corretto funzionamento del servizio o gravi e ripetute 

risultanze negative riscontrate dai controlli sanitari dei prodotti, comporteranno la revoca della concessione. 

L’I. C. di Tolfa si riserva in ogni momento di procedere a controlli qualitativi e quantitativi dei prodotti 

erogati al fine di verificarne la rispondenza alle caratteristiche dichiarate in sede di offerta o minime di legge. 

In caso di difformità i prodotti contestati dovranno essere sostituiti a spese della ditta nel minor tempo 

possibile, fatto salvo il rimborso delle spese sostenute nell’esecuzione dei suddetti controlli e il pagamento 

della relativa penale, nonché il risarcimento per eventuali ulteriori danni. 

 

 
 

11) Procedura di aggiudicazione 
 

Le operazioni di esperimento della gara, avranno luogo il giorno 24 maggio 2021 alle ore 9:15 presso la  

Sede di via Lizzera, Tolfa. 

La gara sarà dichiarata aperta da un’apposita Commissione, nominata dopo la chiusura dei termini di 

presentazione della domanda dal Dirigente Scolastico, che si riunirà presso gli uffici della scuola in data 24 

maggio 2021 alle ore 9:15 per procedere: 

 alla verifica dell’integrità e della tempestività della ricezione dei plichi pervenuti, nonché all’apertura dei 

plichi medesimi, alla verifica della presenza delle buste interne “A”, “B” e “C”, 
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 all’apertura delle buste “A” di tutte le offerte e alla constatazione della presenza dei documenti ivi 

contenuti. 

A tale seduta della Commissione, nonché alle successive sedute aperte al pubblico, potrà essere  

ammesso a partecipare un rappresentante per ciascun offerente, purchè dotato di idonea delega, il cui 

nominativo, in considerazione delle procedure riguardanti l’accesso di terzi presso la sede della scuola, dovrà 

essere comunicato mediante posta elettronica certificata all’indirizzo RMIC89400P@pec.istruzione.it  entro 

il giorno precedente la data della seduta, con allegata fotocopia di un documento di identificazione con 

fotografia, nonché l’indicazione dei relativi poteri o degli estremi della procura speciale. 

 
L’accesso e la permanenza dei rappresentanti del concorrente nei locali ove si procederà alle operazioni 

di gara sono subordinati all’assoluto rispetto delle procedure di accesso e di sicurezza in vigore presso la 

scuola ed all’esibizione dell’originale del documento di identificazione e al rispetto delle norme AntiCovid 

dell’Istituto. 

La Commissione, riunita in seduta pubblica, nell’esaminare il contenuto dei singoli documenti contenuti 

nelle buste “A – Documentazione Amministrativa”, in caso di irregolarità formali, non compromettenti la 

“par condicio” fra i concorrenti e nell’interesse della scuola, potrà invitare il concorrente, a mezzo di 

opportuna comunicazione scritta anche solo a mezzo fax, a regolarizzare i documenti e/o per fornire i 

chiarimenti opportuni, ai sensi dell’art. 83, D. Lgs. 50/2016. 

Al termine della verifica dei documenti delle buste A, la Commissione nella stessa giornata, in seduta 

pubblica, procederà all’apertura delle buste “B – Offerta tecnica” per accertare l’esistenza e la regolarità dei 

documenti in esse contenuti e, successivamente, per valutare l’offerta tecnica in seduta privata. 

Completate le formalità di apertura delle buste, la Commissione procederà, in una  o  più  riunioni  

successive riservate, alla valutazione delle Offerte Tecniche relative alle offerte rimaste in gara e 

all’assegnazione dei  relativi  punteggi,  secondo  i  criteri  di  valutazione  stabiliti  nel  presente  

disciplinare, redigendone apposito verbale. 

Ultimata la valutazione delle Offerte Tecniche, la Commissione procederà, in seduta pubblica, e sempre nella 

stessa  giornata  alla  lettura  dei   punteggi   assegnati   per   l’offerta  tecnica  e  all’apertura  della  busta   

“C – offerta economica” di tutte le offerte rimaste in gara, all’attribuzione dei relativi punteggi e alla 

predisposizione della graduatoria provvisoria. 

Successivamente si provvederà agli adempimenti relativi all’aggiudicazione ai sensi degli artt. 32 e 

33  del  D.lgs.  50/2016,   ivi   comprese   le   attività   di   verifica   dei   requisiti   in   capo 

all’aggiudicatario,  e  si  trasmetterà  la  proposta  di  aggiudicazione  all’Amministrazione  aggiudicatrice  

per la relativa approvazione. Nel caso in cui tale verifica non dia esito positivo, si procederà alla  

conseguente eventuale nuova proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che  segue  in  

graduatoria. 

L’Amministrazione aggiudicatrice procederà all’aggiudicazione,  dandone  comunicazione  

all’aggiudicatario e a tutti  i  concorrenti  ai  sensi  degli  artt.  52  e  76  del  D.lgs.  50/2016.  All’esito  di  

tali adempimenti l’aggiudicazione sarà considerata efficace. 

 
12) Obblighi da assumere da parte del vincitore della gara e divieto di subappalto e cessione del 
contratto di concessione 

L’I. C.di TOLFA è sollevato da qualsiasi responsabilità civile e penale derivante dall'esecuzione del servizio 

oggetto della concessione e, pertanto, il Concessionario si obbliga alla completa ottemperanza di tutte le 

disposizioni legislative e dei regolamenti riguardanti l'assicurazione infortunistica, previdenziale e 
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mutualistica dei propri dipendenti addetti ai lavori sopraccitati e della legge sulla prevenzione e la sicurezza 

del lavoro, assumendone la piena responsabilità anche in caso di inadempienza. 

In particolare, l'impresa si impegna ad attenersi a quanto riportato nella normativa in vigore riferita al 

miglioramento della sicurezza e della salute dei lavoratori sul luogo di lavoro, nonché concernente l’igiene 

dei prodotti alimentari. 

L’impresa adeguerà, a sue spese, eventuali adeguamenti a norma di legge dell’impianto elettrico per la  

messa in opera dei distributori automatici. 

La Ditta concessionaria si impegna inoltre ad applicare nei confronti del proprio personale dipendente il 

vigente contratto di lavoro e tutti gli aggiornamenti che intervengano nel corso del tempo. L'impresa si 

assume in proprio ogni responsabilità in caso di infortuni ed in caso di danni arrecati per manchevolezza o 

trascuratezza nell'esecuzione delle prestazioni a persone e cose sia di proprietà della scuola che di terzi. 

L’I. C. DI TOLFA non sarà responsabile di eventuali danni che dovessero essere causati dagli utenti ai 

distributori, né di eventuali furti, incendi, atti vandalici ecc. riguardanti i distributori automatici, i 

cambiamonete ovvero altri apparecchi collocati dalla Ditta concessionaria in strutture dell’Ente. L’I.C. DI 

TOLFA è sollevato da ogni responsabilità in ordine ai mancati pagamenti del concessionario nei confronti 

dei fornitori della merce a lui destinata. 

Il mancato possesso delle autorizzazioni di carattere amministrativo necessarie all’esercizio dell’attività di 

cui trattasi, come pure l’eventuale revoca di dette autorizzazioni comporterà il venir meno della concessione 

del servizio in questione senza che la Ditta possa vantare diritti di alcun genere nei confronti dell’I. C. DI 

TOLFA. 

Nel caso in cui fossero installati distributori dotati di sistema di pagamento con chiavetta prepagata, la Ditta 

concessionaria dovrà fornire un sistema di chiave magnetica a coloro che ne faranno richiesta (personale 

dipendente ) ed occuparsi direttamente della relativa distribuzione e delle indicazioni utili per il rilascio del 

dispositivo. 

Se fosse previsto un deposito cauzionale per il rilascio della chiave magnetica, non dovrà essere superiore 

ad € 3,00. In sede di rilascio, la Ditta dovrà informare il richiedente delle modalità di restituzione della 

cauzione al termine della prestazione, ovvero in caso di restituzione da parte del consumatore. In ogni caso la 

cauzione dovrà essere restituita contestualmente alla consegna della chiave magnetica. 

La Ditta concessionaria si impegna ad installare contenitori porta rifiuti per la raccolta differenziata (almeno 

uno per tipologia di involucro) e a sostituirli qualora divenuti inidonei allo scopo. 

E’ vietato subappaltare la concessione ed è vietata la cessione del contratto di concessione. 
 
 

13) Antimafia e tracciabilità flussi finanziari 
1. L’aggiudicataria si impegna ad osservare scrupolosamente le norme di cui al D.Lgs. 159/2011. Qualora 

dagli accertamenti di cui alla normativa in materia di antimafia risultasse che, anche successivamente 

all'inizio del servizio, il titolare o i legali rappresentanti della società affidataria non fossero in possesso dei 

requisiti per l’assunzione del servizio, la Amministrazione aggiudicatrice, conformemente a quanto previsto 

dal D.Lgs. 159/2011 disporrà la risoluzione del contratto e l'incameramento della cauzione, con riserva di 

chiedere il risarcimento degli eventuali maggiori danni. 

2. L’aggiudicataria, con apposita dichiarazione, si obbliga ad assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei 
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flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 136/2010. A tal fine, tutti i movimenti finanziari relativi al 

contratto dovranno essere registrati su conto corrente dedicato e dovranno essere effettuali tramite lo 

strumento della fatturazione elettronica onde consentire la piena tracciabilità delle operazioni. Il mancato 

utilizzo della fatturazione elettronica, costituisce giusta causa di risoluzione del contratto. 

 

 
14) Modifica ordine e quantitativi dei distributori automatici. 

L’I. C. DI TOLFA si riserva la facoltà, in relazione alle proprie effettive esigenze, di richiedere un aumento  

o una diminuzione del numero dei distributori entro il limite del 20% (con arrotondamento all’unità 

superiore). 

 
La ditta concessionaria dovrà installare e gestire i nuovi distributori automatici, agli stessi prezzi, patti e 

condizioni del contratto vigente: il canone da corrispondere verrà calcolato, in dodicesimi, dalla data di 

installazione della nuova apparecchiatura. 

 

 
15) Autorizzazioni e permessi. 

Restano a carico della ditta concessionaria tutti gli eventuali adempimenti per l’ottenimento di permessi e 

autorizzazioni necessari per la corretta erogazione dei servizi. 

16) Stipula del contratto 
1. Divenute efficace l’aggiudicazione e, decorso il termine di cui all’art. 32, comma 9, del D.lgs. 50/2016, 

inviterà il concorrente risultato primo in graduatoria alla stipula del Contratto. 

2. Qualora l’aggiudicatario non si presenti per la stipula nel giorno indicatogli, l’amministrazione 

aggiudicatrice potrà, a proprio insindacabile giudizio, disporre l’esclusione dello stesso e provvedere allo 

scorrimento della graduatoria. 

3. La stipula del contratto è comunque subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 

vigente in materia di lotta alla mafia di cui al D.Lgs. 159/2011; 

4. L’amministrazione aggiudicatrice provvederà alla verifica della posizione contributiva e previdenziale 

dell’aggiudicatario nei confronti dei propri dipendenti (DURC). 

5. La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, co. 

8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 

 
17) Durata del contratto 

 
Il contratto avrà decorrenza dalla sua sottoscrizione, e scadrà dopo tre anni dalla stessa. E' esclusa qualsiasi 

forma di rinnovo. La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo 

strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente 

ai sensi dell’art. 106 comma 11 del codice. In tal caso il contraente è tenuto all'esecuzione delle prestazioni 

oggetto del contratto agli stessi prezzi patti e condizioni o più favorevoli. 

 
18) Documenti 
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Il vincitore della gara d’appalto dovrà provvedere a munirsi dei seguenti documenti, prima della stipula del 

contratto: 

1. scheda tecnica delle apparecchiature installate; 

2. questionario di Corretta Prassi Igienica – H.A.C.C.P. (Analisi dei rischi e punti critici di controllo); 

3. dichiarazione d’impegno di copertura polizza assicurativa. 

 
 

19) Polizze assicurative 

Prima dell’installazione dei distributori automatici, la concessionaria dovrà comprovare, producendone 

copia, di aver stipulato adeguate polizze assicurative con primarie compagnie e per un massimale non 

inferiore a € 800.000,00 a copertura del rischio di incendio o altri danni causati ai beni dell’Ente proprietario 

e ai locali dove sono sistemati i distributori automatici per cattivo funzionamento delle apparecchiature in 

questione, nonché a copertura di qualunque tipo di danno che gli utenti potrebbero subire in conseguenza 

dell’uso dei distributori ovvero del consumo degli alimenti o bevande messi in vendita. 

Nel contratto saranno previsti, a carico della società aggiudicataria, i seguenti oneri e condizioni 
 

  l’acquisizione dei titoli abilitativi rilasciati dalle competenti autorità (ASL VVF, Comune ecc.) 

e tutte le opere necessarie al fine di realizzare il servizio di ristoro in conformità alle prescrizioni 

del “Regolamento di Igiene” vigente; 

  l’acquisizione dei titoli abilitativi necessari, sia per l’esecuzione dei lavori che per la licenza di 

esercizio, compresi gli allacciamenti degli impianti (gas. acqua e luce) ed eventuali nuovi contatori 

e quadri per acqua gas e luce in conformità alle norme vigenti sulla sicurezza degli impianti, la 

fornitura e l’installazione delle attrezzature fisse e mobili; 

  il collaudo delle opere realizzate come da progetto presentato all’Ente, la rimozione delle opere 

contestate, e il ripristino dei luoghi a carico del gestore; 

  tutte le incombenze e le responsabilità relative ai lavori autorizzati, ai sensi del D.Lgs. 
81/2006 in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro e ss.mm.ii.; 

 l’esecuzione delle opere secondo le norme e regolamenti vigenti; 

 l’obbligo di farsi carico degli oneri di smaltimento relativo a proprie attrezzature ed arredi; 

  tutti gli interventi di manutenzione ordinaria, che riguardano le opere di riparazione rinnovando e 

sostituzione di parti edili, impiantistiche, delle rifiniture e degli arredi fissi e mobili e quelle 

necessarie a integrare o mantenere in efficienza gli impianti tecnologici; 

 tutte le prescrizioni dell’ASL a seguito di sopralluoghi ispettivi. 

 
Inoltre dovrà essere previsto che tutte le opere costruite sul bene e relative pertinenze (ad esclusione 

degli arredi e delle attrezzature) siano immediatamente acquisite al patrimonio dell’Ente 

proprietario, ai sensi dell’articolo 934 del codice civile, senza che competa al concessionario alcuna 

indennità o compenso previsti dall’articolo 936 del codice civile, fatto salvo diverso accordo con 

l’ufficio competente dell’Ente proprietario. 

 
 

20) Varianti 

Non sono ammesse varianti a quanto indicato nella richiesta di offerta. 

 
21). TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
1. Ai sensi e per gli effetti del D.lgs. 196/2003 si precisa che: 

- i dati inseriti nelle buste “A”, “B” e “C” vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare ai 

fini della effettuazione della verifica delle capacità amministrative -economiche del concorrente e, per 
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quanto riguarda la normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge; 

- i dati da fornire da parte dei concorrenti aggiudicatari vengono acquisiti ai fini della stipula e 

dell’esecuzione del contratto. 

2. Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere 

attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. 

Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., con la presentazione 

della busta contente la documentazione di gara e la sottoscrizione del Contratto, il concorrente acconsente 

espressamente al trattamento dei dati personali secondo le modalità indicate precedentemente. 

3. Titolare del trattamento è la prof.ssa Somma Laura in qualità di Dirigente Scolastico. Responsabile del 

trattamento è il dott. Luigi Fracassa. 

 
22. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
1. Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. si informa che il responsabile unico del 

procedimento è la prof.ssa Somma Laura, contattabile al numero di telefono: +39. 0766 92036 - e- 

mail RMIC89400P@istruzione.it pec: RMIC89400P@pec.istruzione.it. 

La documentazione di gara è pubblicata sul sito dell’I. C. TOLFA www.comprensivotolfa.edu.it 
 

 

23) DISPOSIZIONI FINALI 
1. Per quanto non espressamente previsto nel bando, nel disciplinare di gara, nel contratto e nel 

capitolato speciale e relativi allegati, si farà riferimento alla normativa vigente. 

Tolfa, 16 aprile 2018 
 

 
 

Allegati: 

Allegato 1 – Domanda di partecipazione (da inserire nella busta “A”) 

Allegato 2 – Dichiarazioni (da inserire nella busta “A”) 

Allegato 3 – Offerta tecnica (da inserire nella busta “B”) 

Allegato 4 - Offerta economica (da inserire nella busta “C”) 

Allegato 5 – Contributi (da inserire nella busta “C”) 

 

 

 

 

 

 
 


